


Администрация
Дзержинско-Тасеевского муниципального округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Дзержинское


02.04.2026										№454-п


Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» на территории Дзержинско-Тасеевского муниципального округа

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", руководствуясь Уставом Дзержинско-Тасеевского муниципального округа , ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» согласно приложению.
2. Разместить на официальном сайте Администрации Дзержинско-Тасеевского муниципального округа.
3.  Контроль за выполнением настоящего постановления возлагаю на заместителя главы ДТМО по экономике, сельскому хозяйству и земельно-имущественным отношениям Волкову Е.В.
4. Настоящее постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официальным опубликованием, распространяется на правоотношения, возникшие с 01.01.2026 года.


Глава Дзержинско-Тасеевского 
муниципального округа                                                                В.Н. Дергунов


Приложение
к Постановлению 
Администрации Дзержинско-Тасеевского
муниципального округа
от 02.04.2026 N454-п


[bookmark: P43]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«УТВЕРЖДЕНИЕ СХЕМЫ РАСПОЛОЖЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ИЛИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ НА КАДАСТРОВОМ ПЛАНЕ ТЕРРИТОРИИ» 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

1.1.1. Административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги при осуществлении полномочий Управления по утверждению схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории Дзержинско-Тасеевского муниципального округа.
1.1.2. Перечень условных обозначений и сокращений, используемых в Административном регламенте и приложениях к нему, приведен в приложении N 1 к Административному регламенту.

1.2. Круг Заявителей

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются обратившиеся в Управление или в МФЦ с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме, физические лица (включая индивидуальных предпринимателей) или юридические лица, либо их уполномоченные представители.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем, указанный в части 2 статьи 5 Федерального закона N 210-ФЗ.

1.3. Требования предоставления заявителю муниципальной
услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей,
сведения, о которых размещаются во ФГИС "ФРГУ",
на ЕПГУ

1.3.1. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются во ФГИС "ФРГУ", на ЕПГУ.
Категории (признаки) заявителей определяются в результате профилирования, которое заключается в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, проводимого Управлением.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей, приведены в приложении N 2 к Административному регламенту.


II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬННОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги: «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» на территории Дзержинско-Тасеевского муниципального округа.

2.2. Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Дзержинско-Тасеевского муниципального округа, через структурное подразделение – Управление имущественных и земельных отношений Администрации Дзержинско-Тасеевского муниципального округа.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие Управлением одного из следующих решений:
1) об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории;
2) об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме письма Управления об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.
2.3.2. Необходимость формирования реестровой записи отсутствует.

2.3.3. Перечень способов получения результатов предоставления муниципальной услуги:
при личном обращении в Управление или МФЦ;
посредством почтового отправления;
посредством электронной почты;
посредством ЕПГУ.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами, устанавливающими сроки предоставления муниципальных услуг.
2.4.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, вне зависимости от способа обращения за ее предоставлением (в том числе, почтовым отправлением, через МФЦ, через ЕПГУ) исчисляется со дня регистрации в Управлении заявления, и составляет 10 рабочих дней.


2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Информация о том, что предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно, размещается на ЕПГУ.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги
и при получении результата предоставления
муниципальной услуги

2.6.1. Срок ожидания в очереди при подаче заявления, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги путем личного обращения в Управление, МФЦ не должен превышать 15 минут.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя

2.7.1. Заявление регистрируется однократно при поступлении в Управление в день поступления, а в случае поступления в нерабочее время - в первый рабочий день, следующий за днем его поступления, вне зависимости от способа подачи указанного заявления.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

2.8.1. Центральный вход в здание, в котором располагается Администрация, должен быть оборудован кнопкой вызова специалиста Управления, установленной в доступном месте, для получения муниципальной услуги инвалидами.
Центральный вход в здание уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
- наименование;
- местонахождение и юридический адрес;
- режим работы;
- график приема;
- номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
- противопожарной системой и средствами пожаротушения;
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
- средствами оказания первой медицинской помощи;
- туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении.
Места ожидания оборудуются информационными стендами.
На информационных стендах размещается следующая информация:
1) извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих порядок
предоставления муниципальной услуги;
2) текст Административного регламента;
3) перечень документов, представление которых необходимо для
предоставления муниципальной услуги;
4) образцы оформления документов, представление которых необходимо
для предоставления муниципальной услуги;
5) место нахождения, график работы, номера телефонов, адрес
электронной почты уполномоченного органа;
6) условия и порядок получения информации о предоставлении
муниципальной услуги;
7) номера кабинетов, фамилии, имена, отчества и должности гражданских
служащих профильного отдела и график приема ими заявителей;
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
- номера кабинета и наименования отдела;
- фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности
ответственного лица за прием документов;
- графика приема заявителей.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 

2.9. Показатели качества и доступности
муниципальной услуги

2.9.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации;
- доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
- возможность подачи заявления и документов через Единый портал, краевой портал (далее – электронная форма);
-своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги);
- предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги;
- доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги;
- удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги;
- возможность получения заявителем муниципальной услуги по экстерриториальному принципу – в филиале МФЦ;
- минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении услуги;
- при отказе в приеме заявления, документов и отказе в предоставлении услуги причины, основания для отказа, излагаются в доступной, понятной и легкой для восприятия форме с учетом профиля клиентского сегмента и его потребностей.

2.10. Иные требования к предоставлению
муниципальной услуги

2.10.1. Услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.10.2. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги:
1) ЕПГУ;
2) СМЭВ.
2.10.3. Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не может быть предоставлен другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления выразил письменно желание получить запрашиваемый результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

2.10.4. В случае если заявителем, являющимся законным представителем несовершеннолетнего, в запросе, оформленном в форме документа на бумажном носителе, были указаны фамилия, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего, то результат муниципальной услуги предоставляется законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, на бумажном носителе при его личном обращении в Управление или в МФЦ (если заявление было подано через МФЦ), в день его обращения.

2.10.5. Предоставление муниципальной услуги возможно в МФЦ в соответствии с Соглашением о взаимодействии, для чего МФЦ осуществляет прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством автоматизированных информационных систем МФЦ.
МФЦ не может быть принято решение об отказе в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.10.6. В случае, если запрос о предоставлении муниципальной услуги поступил через МФЦ, то МФЦ осуществляет выдачу заявителям документов, полученных от Управления, по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе выдачу документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги Управлением.
2.10.7. Информация о процедуре получения муниципальной услуги и действиях, которые заявитель должен совершить на каждом этапе для получения муниципальной услуги может быть получена заявителем при обращении заявителя как в телефонном режиме, так и при непосредственной обращении в Управление, МФЦ.

2.10.8. Для подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, получения результата предоставления муниципальной услуги, иного очного взаимодействия (при необходимости), заявителю, представителю заявителя предоставляется возможность записи в Управление в телефонном режиме, записи в МФЦ через официальный сайт МФЦ или в телефонном режиме на любые свободные для приема дату и время в пределах установленного графика работы Управления, МФЦ.

2.10.9. Управлением предлагается заявителю оценить удобство процесса получения муниципальной услуги и оставить обратную связь о муниципальной услуге на каждом из этапов ее предоставления (предварительная запись на прием для подачи запроса заявителя, подача запроса заявителя, получение результата предоставления муниципальной услуги, иное взаимодействие) на официальном сайте Администрации, ЕПГУ, непосредственно в Управлении либо в МФЦ.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в приложении N 4 к Административному регламенту.
2.11.2. Примерная форма заявления приведена в приложении N 5 к Административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса заявителя и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий
перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении
муниципальной услуги

[bookmark: P163]2.12.1. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) несоблюдение установленных Федеральным законом от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания действительности электронной подписи, либо отсутствие подписи заявителя, представителя заявителя (в случае подачи заявления представителем заявителя) в заявлении на бумажном носителе;
2) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
4) некорректное заполнение полей в форме заявления в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;
5) предоставление в Управление документов способом, не предусмотренным пунктом 3.3.2 Административного регламента.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с учетом категории (признаков) заявителя приведены в таблице 1 приложения N 3 к Административному регламенту.
2.12.2. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является случай, когда на дату поступления в Управление заявления, к которому приложена схема расположения земельного участка, на рассмотрении Управления находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает.
Основание для приостановления предоставления муниципальной услуги, с учетом категории (признаков) заявителя приведено в таблице 2 приложения N 3 к Административному регламенту.
[bookmark: P172]2.12.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.12.3.1. схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации:
1) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
2) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
3) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам;
4) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации;
5) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории, за исключением случаев, установленных федеральными законами;
6) разработка схемы расположения земельного участка, образование которого допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;
2.12.3.2. непредставление заявителем необходимых для оказания муниципальной услуги и обязательных для предоставления документов, которые заявитель предоставляет самостоятельно, указанных в приложении N 4 к Административному регламенту;
2.12.3.3. отсутствие согласия в письменной форме землепользователей, землевладельцев, арендаторов, залогодержателей исходного земельного участка, предусмотренного пунктом 4 статьи 11.2 Земельного кодекса Российской Федерации, в случаях, когда такое согласие требуется;
2.12.3.4. несоблюдение требования, предусмотренного пунктом 5 статьи 11.3 Земельного кодекса Российской Федерации, в случае образования иных земельных участков из находящегося в государственной собственности Дзержинско-Тасеевского муниципального округа земельного участка, предоставленного арендатору расположенных на нем и находящихся в государственной или муниципальной собственности здания, сооружения, за исключением случаев, если такое образование осуществляется в связи с изъятием земельных участков для государственных или муниципальных нужд.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, с учетом категории (признаков) заявителя приведены в таблице 3 приложения N 3 к Административному регламенту.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги
административных процедур

3.1.1. При предоставлении муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:
1) профилирование заявителя;
2) прием запроса о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов;
5) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
6) предоставление заявителю результата муниципальной услуги.

3.2. Профилирование заявителя

3.2.1. Профилирование заявителя осуществляется путем проведения его анкетирования Управлением, МФЦ при личном приеме в целях определения категории (признаков) заявителя.
3.2.2. Анкетирование заявителя включает в себя вопросы, позволяющие выявить категорию (признаки) заявителя.
3.2.3. Категория (признаки) заявителя определяются исходя из ответов заявителя, и соотносятся с идентификатором категорий (признаков) заявителей, перечень которых приведен в приложении N 2 к Административному регламенту.

3.3. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги
и приложенных к нему документов

3.3.1. Примерная форма заявления приведена в приложении N 5 к Административному регламенту.
Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в соответствии с категорией (признаками) заявителя приведен в приложении N 4 к Административному регламенту.

[bookmark: P212]3.3.2. Заявление и приложенные к нему документы заявитель может подать одним из следующих способов:
1) в электронной форме посредством ЕПГУ:
а) в случае представления заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием ЕСИА или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняет форму указанного заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме;
б) заявление, направляемое вместе с прикрепленными электронными документами, подписывается заявителем УКЭП либо УНЭП, сертификат ключа проверки которой создан и используется в ЕСИА;
2) на бумажном носителе посредством личного обращения в Управление, в МФЦ, либо посредством почтового отправления.

3.3.3. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя).
Личность заявителя, представителя заявителя устанавливается на основании документа, удостоверяющего личность.
В случае личного обращения в Управление либо МФЦ документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя, являющегося физическим лицом (в том числе, индивидуальным предпринимателем) предъявляется заявителем, представителем заявителя в оригинале, а копия такого документа, после установления личности заявителя, представителя заявителя заверяется специалистом Управления, работником МФЦ, принимающим заявление, и приобщается к заявлению.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием СМЭВ.
3.3.4. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с учетом категории (признаков) заявителя приведены в таблице 1 приложения N 3 к Административному регламенту.
Отказ в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
3.3.5. При поступлении заявления на бумажном носителе специалист Управления в случае наличия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.12.1 Административного регламента, отказывает в приеме документов. В таком случае заявителю, представителю заявителя предоставляются подробные разъяснения конкретных причин, которые послужили основанием для принятия такого решения.
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.12.1 Административного регламента, осуществляет прием и регистрацию заявления и приложенных к нему документов с проставлением на заявлении даты поступления заявления и входящего номера Управления.
Заявление и приложенные к нему документы, поступившие в Управление на бумажном носителе, регистрируются специалистом Управления однократно в день поступления, поступившие из МФЦ - в день поступления из МФЦ, а в случае поступления в нерабочее время - в первый рабочий день, следующий за днем их поступления.
Заявление, направленное заявителем в электронной форме посредством ЕПГУ, поступает непосредственно в Управление.
Получение заявления и прилагаемых к нему документов, направленных в Управление в электронном виде, подтверждается Управлением путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения Управлением заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. Данное уведомление направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Управление.
Не рассматривается поступившее в электронной форме заявление, представленное с нарушением Порядка, утвержденного Приказом Минэкономразвития России N 7.
Не позднее 5 рабочих дней со дня поступления в Управление такого заявления исполнитель направляет заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) или иным указанным в заявлении способом уведомление с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление.
3.3.6. В Управлении, в МФЦ реализована возможность приема заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
3.3.7. При приеме заявления и прилагаемых к нему документов при личном обращении в Управление или МФЦ заявителю, представителю заявителя предоставляется информация о предстоящих действиях в рамках предоставления муниципальной услуги.
3.3.8. При приеме заявления и прилагаемых к нему документов при личном обращении в Управление или МФЦ заявитель, представитель заявителя имеет возможность исправить устранимые недостатки при их обнаружении в заявлении или прилагаемых документах без необходимости подачи заявления и документов повторно.

3.4. Межведомственное информационное взаимодействие

[bookmark: P238]3.4.1. После получения исполнителем от начальника Отдела заявления и приложенных к нему документов с поручением о рассмотрении заявления, в срок не более 2 дней со дня регистрации заявления исполнитель, в случае установления факта отсутствия документов, которые не были приложены заявителем к заявлению по собственной инициативе, направляет межведомственные информационные запросы:
1) в Федеральную налоговую службу с целью получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц о заявителе - юридическом лице, выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о заявителе - индивидуальном предпринимателе;
2) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии с целью получения выписки из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке, об объекте недвижимости, расположенном на земельном участке.
3.4.2. Межведомственный запрос в Федеральную налоговую службу направляется в электронной форме с использованием СМЭВ либо сайта Федеральной налоговой службы с использованием сервиса "Предоставление сведений из ЕГРЮЛ/ЕГРИП в электронном виде" (https://egrul.nalog.ru).
С использованием сервиса Федеральной налоговой службы "Предоставление сведений из ЕГРЮЛ/ЕГРИП в электронном виде" выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей отображается на сайте Федеральной налоговой службы (https://egrul.nalog.ru) сразу после направления запроса.
3.4.3. Межведомственный запрос в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии с целью получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости направляется в электронной форме с использованием СМЭВ.
3.4.4. Направление указанных в пунктах 3.4.1 - 3.4.3 Административного регламента межведомственных запросов на бумажном носителе не осуществляется, за исключением отсутствия технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа.
При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа, межведомственный запрос направляется на бумажном носителе.
Срок получения ответа на межведомственный запрос, направленный на бумажном носителе, не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в органы (организации), предоставляющие документ или информацию.
3.4.7. Поскольку сведения о границах лесничеств внесены в Единый государственный реестр недвижимости, согласование схемы с органом исполнительной власти Красноярского края, уполномоченным в области лесных отношений, в порядке, установленном статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", не осуществляется.

3.5. Рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной
услуги и приложенных к нему документов

[bookmark: P266]3.5.1. После получения исполнителем документов, которые были представлены заявителем по собственной инициативе либо получены Управлением в рамках межведомственного информационного взаимодействия, исполнитель в срок не более 1 дня, рассматривает заявление и приложенные к нему документы.
В процессе рассмотрения заявления и приложенных к нему документов исполнитель устанавливает наличие (отсутствие) документов, которые заявитель предоставляет самостоятельно, оснований для приостановления предоставления государственной услуги, указанных в пункте 3.5.3 Административного регламента.
3.5.2. Административная процедура получения дополнительных сведений от заявителя осуществляется исполнителем в случае установления отсутствия документов, которые заявитель предоставляет самостоятельно при условии, если известен телефонный номер или адрес электронной почты заявителя.
Исполнитель в телефонном режиме или по электронной почте в день установления отсутствия документов, которые заявитель предоставляет самостоятельно, информирует заявителя о возможности предоставить в Управление недостающие документы в течение 1 рабочего дня со дня информирования.
В случае предоставления заявителем в Управление недостающих документов в установленный в данном пункте срок, предоставленные заявителем документы приобщаются к заявлению.
При осуществлении процедуры получения дополнительных сведений от заявителя необходимость приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствует.
[bookmark: P272]3.5.3. Приостановление предоставления муниципальной услуги.
Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является случай, если на дату поступления в Управление заявления об утверждении схемы на рассмотрении Управления находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает.
Основание для приостановления предоставления муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведено в таблице 2 приложения N 3 к Административному регламенту.
В случае наличия основания для приостановления срока рассмотрения заявления, исполнитель в течение 1 дня со дня установления такого основания подготавливает письмо о приостановлении срока рассмотрения заявления с указанием причин приостановления.
Исполнитель направляет заявителю письмо о приостановлении срока рассмотрения заявления посредством почтовой связи или в электронной форме в случае, если такой способ получения документов указан в заявлении, либо в МФЦ - в случае, если заявление было подано через МФЦ, в течение 1 дня со дня его регистрации.
Работник МФЦ выдает письмо о приостановлении срока рассмотрения заявления лично заявителю либо направляет его по почте заказным письмом с уведомлением о вручении в сроки, установленные Соглашением о взаимодействии.
Результатом исполнения административной процедуры приостановления срока рассмотрения заявления является направление заявителю письма о приостановлении срока рассмотрения заявления.
Результат административной процедуры фиксируется в электронной форме в системе электронного документооборота и письменно в журнале отправки исходящей корреспонденции Управления.
В случае приостановления срока рассмотрения заявления, поступившего через ЕПГУ, заявителю в личный кабинет на ЕПГУ направляется уведомление в форме электронного документа, подписанного УКЭП начальником Управления.
Основаниями для возобновления предоставления государственной услуги являются:
а) принятие решения об утверждении представленной ранее другим лицом схемы земельного участка на кадастровом плане территории;
б) принятие решения об отказе в утверждении представленной ранее другим лицом схемы земельного участка на кадастровом плане территории.
Исполнитель в течение 1 рабочего дня со дня возникновения оснований для возобновления предоставления услуги осуществляет рассмотрение заявления в соответствии с пунктом 3.5.1 Административного регламента.
Срок приостановления предоставления муниципальной услуги ограничен сроком принятия решения об утверждении (отказе в утверждении) представленной ранее другим лицом схемы земельного участка на кадастровом плане территории, и составляет не более 10 рабочих дней.
 
3.6. Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) муниципальной услуги

3.6.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в таблице 3 приложения N 3 к Административному регламенту.
3.6.2. Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
В случае наличия оснований для отказа в предоставлении  услуги, предусмотренных пунктом 2.12.3 Административного регламента, исполнитель в течение 1 дня со дня завершения рассмотрения заявления и проверки приложенных к нему документов подготавливает письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин, послуживших основанием для такого отказа.
Исполнитель направляет заявителю письмо о приостановлении срока рассмотрения заявления посредством почтовой связи или в электронной форме в случае, если такой способ получения документов указан в заявлении, либо в МФЦ - в случае, если заявление было подано через МФЦ, в течение 1 дня со дня его регистрации.
В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги по заявлению, поступившего через ЕПГУ, заявителю в личный кабинет на ЕПГУ направляется уведомление в форме электронного документа, подписанного УКЭП начальником Управления.
3.6.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.12.3 Административного регламента, исполнитель в течение 1 дня со дня завершения рассмотрения заявления и проверки приложенных к нему документов, подготавливает проект постановления об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории. Общий срок согласования составляет не более 1 дня.

При наличии в письменной форме согласия заявителя может быть утвержден иной вариант схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.
3.6.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие Управлением решения об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, либо решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.
3.6.5. Решение об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории) принимается со дня получения Управлением всех сведений, необходимых для принятия решения, в срок 3 дней при образовании земельного участка.

3.7. Предоставление заявителю результата
муниципальной услуги

3.7.1. В Управлении, в МФЦ реализована возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, в том числе, индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
3.7.2. В день принятия постановления об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, регистрации письма об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заверенная копия постановления или письмо специалистом  направляется заявителю посредством почтовой связи заказным письмом или в электронной форме в случае, если такой способ получения документов указан в заявлении, а в случае, если заявление было подано через МФЦ, - в МФЦ.
Результатом исполнения административной процедуры является направление заявителю заверенной копии постановления об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, письма об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.
Работник МФЦ выдает результат предоставления муниципальной услуги заявителю лично либо направляет его по почте заказным письмом с уведомлением о вручении в сроки, установленные Соглашением о взаимодействии.
В случае предоставления муниципальной услуги по заявлению, поступившему через ЕПГУ, заявителю в личный кабинет на ЕПГУ постановление об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории направляется в виде электронного документа, подписанного УКЭП главой Дзержинско-Тасеесвкого муниципального округа, письмо об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории направляется в виде электронного документа, подписанного УКЭП начальником Управления.
В случае если заявителем в заявлении об утверждении схемы указывался способ получения результата предоставления муниципальной услуги при личном обращении в Управление, исполнитель в течение 1 рабочего дня со дня регистрации постановления об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, письма об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории по номеру телефона или адресу электронной почты, указанному заявителем в заявлении об утверждении схемы, сообщает заявителю о необходимости обращения в Управление лично с целью вручения результата предоставления муниципальной услуги.
В случае если заявителем, являющимся законным представителем несовершеннолетнего, в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, оформленном в форме документа на бумажном носителе, были указаны фамилия, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего, то результат муниципальной услуги предоставляется законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, на бумажном носителе при его личном обращении в Управление или в МФЦ (если заявление было подано через МФЦ).
Для этого исполнитель в течение 1 рабочего дня со дня регистрации постановления об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, письма об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории по номеру телефона или адресу электронной почты, указанному заявителем в заявлении об утверждении схемы, сообщает о необходимости обращения законного представителя несовершеннолетнего, не являющегося заявителем, в Управление лично или в МФЦ (если заявление было подано через МФЦ) с целью вручения результата предоставления муниципальной услуги.
3.7.3. Дополнительная оценка сведений о заявителе, объектах недвижимости, помимо осуществления предусмотренных настоящим разделом Административного регламента процедур, не требуется.
3.7.4. Распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (земельных участков) после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.



3.8. Предоставление муниципальной услуги
в упреждающем (проактивном) режиме

3.8.1. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.

IV. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА
РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Управление инициативно уведомляет заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления.
4.2. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления осуществляется:
1) в личном кабинете на ЕПГУ в случае, если заявление было подано в электронной форме посредством ЕПГУ;
2) на адрес электронной почты, указанный в заявлении, либо по номеру телефона, указанному в заявлении в случае, если заявление было подано на бумажном носителе посредством личного обращения в Управление, в МФЦ, либо посредством почтового отправления.
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[bookmark: P357]ПЕРЕЧЕНЬ
УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ

	Администрация
	Администрации Дзержинско-Тасеевского муниципального округа

	Управление
	Управление имущественных и земельным отношений Администрации Дзержинско-Тасеевского муниципального округа 

	Административный регламент
	административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» 

	муниципальная услуга
	муниципальная услуга «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»

	ЕПГУ
	федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"

	ЕСИА
	федеральная государственная информационная система "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме"

	законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем
	выступающий в качестве уполномоченного представителя заявителя законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем, указанный в части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"

	заявитель, представитель заявителя
	обратившиеся в Управление или в МФЦ с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме, физические лица (включая индивидуальных предпринимателей) или юридические либо их уполномоченные представители

	заявление
	заявление об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории 

	МФЦ
	многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг

	Приказ Минэкономразвития России N 7
	Приказ Минэкономразвития России от 14.01.2015 N 7 "Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, а также требований к их формату"

	СМЭВ
	федеральная государственная информационная система "Единая система межведомственного электронного взаимодействия"

	Соглашение о взаимодействии
	соглашение о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и агентством по управлению государственным имуществом Красноярского края, заключенным в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 N 797

	УКЭП
	усиленная квалифицированная электронная подпись

	УНЭП
	усиленная неквалифицированная электронная подпись

	ФГИС "ФРГУ"
	федеральная государственная информационная система "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)"

	Федеральный закон N 210-ФЗ
	Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"
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КАТЕГОРИЙ (ПРИЗНАКОВ) ЗАЯВИТЕЛЕЙ

	Перечень отдельных признаков заявителя
	Перечень результатов предоставления государственной услуги

	
	Решение об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в государственной собственности Красноярского края, на кадастровом плане территории
	Решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в государственной собственности Красноярского края, на кадастровом плане территории

	Заявитель - физическое лицо
	А1
	А1

	Заявитель - физическое лицо, являющееся индивидуальным предпринимателем
	А2
	А2

	Заявитель - юридическое лицо
	А3
	А3

	Представитель заявителя
	Б
	Б
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ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ
ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ЗАПРОСА
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ
УСЛУГИ, ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Таблица 1

[bookmark: P465]Перечень
оснований для отказа в приеме запроса
о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

	N п/п
	Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	1
	несоблюдение установленных Федеральным законом от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания действительности электронной подписи, либо отсутствие подписи в заявлении на бумажном носителе
	А1, А2, А3, Б

	2
	представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	А1, А2, А3, Б

	3
	представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги
	А1, А2, А3, Б

	4
	некорректное заполнение полей в форме заявления в интерактивной форме заявления на ЕПГУ
	А1, А2, А3, Б

	5
	предоставление в Управление документов способом, не предусмотренным Административным регламентом
	А1, А2, А3, Б






Таблица 2

[bookmark: P491]Перечень
оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги

	N п/п
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	1
	на дату поступления в Управление заявления, к которому приложена схема расположения земельного участка, на рассмотрении Управления находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает
	А1, А2, А3, Б



Таблица 3

[bookmark: P504]Перечень
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	N п/п
	Основания для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	I. Схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации:

	1
	несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации
	А1, А2, А3, Б

	2
	полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек
	А1, А2, А3, Б

	3
	разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам
	А1, А2, А3, Б

	4
	несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации
	А1, А2, А3, Б

	5
	расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории, за исключением случаев, установленных федеральными законами
	А1, А2, А3, Б

	6
	разработка схемы расположения земельного участка, образование которого допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания территории
	А1, А2, А3, Б

	II
	непредставление заявителем необходимых для оказания муниципальной услуги и обязательных для предоставления документов, которые заявитель предоставляет самостоятельно, указанных в приложении N 4 к Административному регламенту
	А1, А2, А3, Б

	III
	отсутствие согласия в письменной форме землепользователей, землевладельцев, арендаторов, залогодержателей исходного земельного участка, предусмотренного пунктом 4 статьи 11.2 Земельного кодекса Российской Федерации, в случаях, когда такое согласие требуется
	А1, А2, А3, Б

	IV
	несоблюдение требования, предусмотренного пунктом 5 статьи 11.3 Земельного кодекса Российской Федерации, в случае образования иных земельных участков из находящегося в государственной собственности Красноярского края земельного участка, предоставленного арендатору расположенных на нем и находящихся в государственной или муниципальной собственности здания, сооружения, за исключением случаев, если такое образование осуществляется в связи с изъятием земельных участков для государственных или муниципальных нужд
	А1, А2, А3, Б


































Приложение N 4
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Утверждение схемы расположения 
земельного участка или земельных 
участков на кадастровом
плане территории»


[bookmark: P561]ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ
ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

I. Документы и информация, которые заявитель должен
представить самостоятельно


	N п/п
	Наименование документа, информации
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Способы подачи документов и (или) информации
	Иные требования к представлению документов

	
	
	
	В электронной форме посредством ЕПГУ
	На бумажном носителе посредством личного обращения в Управление, в МФЦ
	На бумажном носителе посредством почтового отправления
	

	1
	заявление об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	А1, А2, А3, Б
	заполняется интерактивная форма заявления
	представляется оригинал заявления, подписанный собственноручной подписью заявителя или его представителя
	направляется оригинал заявления, подписанный собственноручной подписью заявителя или его представителя
	В 1 экземпляре по форме, согласно приложению N 5 к Административному регламенту

	2
	документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом (в том числе индивидуальным предпринимателем)
	А1, А2, Б
	сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием СМЭВ
	предъявляется заявителем в оригинале, а копия такого документа, после установления личности заявителя, заверяется специалистом Управления, работником МФЦ, принимающим заявление, и приобщается к заявлению
	направляется копия документа, удостоверяющего личность заявителя
	В 1 экземпляре, требования к форме и содержанию документа устанавливаются действующим законодательством

	3
	документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, являющегося физическим лицом (в том числе индивидуальным предпринимателем)
	Б
	сведения из документа, удостоверяющего личность представителя заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием СМЭВ
	предъявляется заявителем в оригинале, а копия такого документа, после установления личности представителя заявителя, заверяется специалистом Управления, работником МФЦ, принимающим заявление, и приобщается к заявлению
	направляется копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя
	В 1 экземпляре, требования к форме и содержанию документа устанавливаются действующим законодательством

	4
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя
	Б
	документ, выданный организацией, удостоверяется УКЭП правомочного должностного лица организации;
документ, выданный физическим лицом (в том числе, индивидуальным предпринимателем), удостоверяется УКЭП нотариуса с приложением файла УКЭП в формате sig
	предъявляется представителем заявителя в оригинале, а копия такого документа, после установления личности представителя заявителя, заверяется специалистом Управления, работником МФЦ, принимающим заявление, и приобщается к заявлению
	направляется копия документа, заверенная организацией, выдавшей соответствующий документ, или нотариально
	В 1 экземпляре, требования к форме и содержанию документа устанавливаются действующим законодательством

	5
	схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, содержащая сведения в том числе о зонах с особыми условиями использования территории, в случае если образуемый земельный участок расположен в границе такой зоны
	А1, А2, А3, Б
	Схема в форме электронного документа формируется в виде файлов в формате XML, графическая информация формируется в виде файла в формате PDF в полноцветном режиме с разрешением не менее 300 dpi
	Схема в форме электронного документа предоставляется на электронном носителе, формируется в виде файлов в формате XML, графическая информация формируется в виде файла в формате PDF в полноцветном режиме с разрешением не менее 300 dpi.

	Схема в форме электронного документа направляется на электронном носителе, формируется в виде файлов в формате XML, графическая информация формируется в виде файла в формате PDF в полноцветном режиме с разрешением не менее 300 dpi.

	В 1 экземпляре, требования к подготовке и формату схемы при подготовке схемы в форме электронного документа, формы схемы, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе, утверждены Приказом Росреестра от 19.04.2022 N П/0148

	6
	заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	А3, Б
	представляется электронный образ документа
	представляется документ на бумажном носителе
	направляется документ на бумажном носителе
	В 1 экземпляре, требования к форме и содержанию документа устанавливаются действующим законодательством

	7
	копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на исходный земельный участок, если права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	А1, А2, А3, Б
	представляется электронный образ документа
	представляется документ на бумажном носителе
	направляется документ на бумажном носителе
	В 1 экземпляре, требования к форме и содержанию документа устанавливаются действующим законодательством



II. Документы, которые заявитель вправе представить
по собственной инициативе, так как они подлежат
представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия

	N п/п
	Наименование документа, информации
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Способы подачи документов и (или) информации
	Иные требования к представлению документов

	
	
	
	В электронной форме посредством ЕПГУ
	На бумажном носителе посредством личного обращения в Управление, в МФЦ
	На бумажном носителе посредством почтового отправления
	

	1
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся заявителем
	А3, Б
	представляется электронный образ документа
	представляется документ на бумажном носителе
	направляется документ на бумажном носителе
	В 1 экземпляре, требования к форме и содержанию документа устанавливаются действующим законодательством

	2
	выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем
	А2, Б
	представляется электронный образ документа
	представляется документ на бумажном носителе
	направляется документ на бумажном носителе
	В 1 экземпляре, требования к форме и содержанию документа устанавливаются действующим законодательством

	3
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)
	А1, А2, А3, Б
	представляется электронный образ документа
	представляется документ на бумажном носителе
	направляется документ на бумажном носителе
	В 1 экземпляре, требования к форме и содержанию документа устанавливаются действующим законодательством



Приложение N 5
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Утверждение схемы расположения 
земельного участка или земельных 
участков на кадастровом
плане территории»


[bookmark: P680]ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ СХЕМЫ РАСПОЛОЖЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
ИЛИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ НА КАДАСТРОВОМ
ПЛАНЕ ТЕРРИТОРИИ

 Заявление
об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории

«__»	20	г.

___________________________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

         В соответствии со статьей 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации прошу утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

1. Сведения о заявителе (в случае, если заявитель обращается через представителя)

	1.1 е
	Сведения о физическом лице, в случае
если заявитель является физическое лицо:
	

	1.1.1 а
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2 
	 Реквизиты документа, удостоверяющего  личность
	

	1.1.3д
	Адрес регистрации
	

	1.1.4 д
	Адрес проживания
	

	1.1.5 о
	Номер телефона
	

	1.1.6 д
	Адрес электронной почты
	

	1.2 е
	Сведения об индивидуальном предпринимателе, в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем:
	

	1.2.1 И
	Ф.И.О индивидуального предпринимателя
	

	1.2.2 д
	Идентификационный номер   налогоплательщика
	

	1.2.3 с
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
	

	1.2.4 о
	Номер телефона
	

	1.2.5 д
	Адрес электронной почты
	

	1.2 е
	Сведения о юридическом лице:
	

	1.2.1 о
	Полное наименование юридического лица
	

	1.2.2 с
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3 д
	Идентификационный номер   налогоплательщика
	

	1.2.4 о
	Номер телефона
	

	1.2.5 д
	Адрес электронной почты
	



2. Сведения о заявителе

	2.1 
	Сведения о физическом лице, в случае
если заявитель является физическое лицо:
	

	2.1.1 а
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	   2.1.2 
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	

	2.1.3 д
	Арес регистрации
	

	2.1.4 д
	Адрес проживания
	

	2.1.5 о
	Номер телефона
	

	2.1.6 д
	Адрес электронной почты
	

	2.2 е
	Сведения об индивидуальном предпринимателе, в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем:
	

	2.2.1 И
	Ф.И.О индивидуального предпринимателя
	

	2.2.2 д
	Идентификационный номер     налогоплательщика
	

	2.2.3 с
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
	

	2.2.4 о
	Номер телефона
	

	2.2.5 д
	Адрес электронной почты
	

	2.3 е
	Сведения о юридическом лице:
	

	2.3.1 
	Полное наименование юридического лица
	

	1.2.2 
	Основной государственный регистрационный номер
	

	2.3.3 
	Идентификационный номер   налогоплательщика
	

	2.3.4 
	Номер телефона
	

	2.3.5 
	Адрес электронной почты
	


3. Сведения по услуге


	3.1 
	В результате чего образуется земельный участок? (Раздел/Объединение)
	

	3.2 а
	Право заявителя на земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	

	3.3 
	Сколько землепользователей у исходного земельного участка?
	

	3.4 
	Исходный земельный участок находится в залоге?
	


4. Сведения о земельном участке(-ах)

	4.1 
	Кадастровый номер земельного участка
	

	4.2 
	Кадастровый номер земельного участка (возможность добавления
сведений о земельных участках, при объединении)
	


5. Прикладываемые документы

	№
	Наименование документа
	Наименование
прикладываемого документа

	1
	Документ, подтверждающий полномочия представителя
	

	2
	Схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	

	3
	Правоустанавливающий документ на объект недвижимости
	

	4
	Согласие залогодержателей
	

	5
	Согласие землепользователей
	


Результат предоставления услуги прошу:

	направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в МФЦ, расположенном по адресу: 	
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  	
	

	Указывается один из перечисленных способов



(подпись)	(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
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